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	PRAKTYCZNE ZASTOSOWANIE KOMPUTERA – DRUKOWANIE
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	-Drukuje prace tekstowe i graficzne;
	-Omawia poznane typy drukarek, określa ich zastosowanie oraz wylicza zalety i wady;

-Omawia etapy przygotowania dokumentu do druku;

-Wyjaśnia pojęcie orientacji strony;

-Określa, jakich ustaleń można dokonać w oknie Ustawienia strony, a jakich w oknie Drukuj;
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	-Dokonuje zmian w ustawieniach strony zgodnie ze wskazówkami;


	-Przygotowuje dokument do druku, dokonując ustawień strony (ustala szerokość marginesów i orientację strony) oraz korzystając z podglądu wydruku;
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	-Korzysta z podglądu wydruku: ogląda dokument na podglądzie wydruku. Pomniejsza i powiększa widok dokumentu, wprowadza niezbędne poprawki;
	-Dobiera parametry wydruku (m.in. liczbę kopii i jakość wydruku).

	dst
	
	
	-Omawia typ drukarki, na której dokonuje wydruku;
	

	dp
	
	
	-Wymienia typy drukarek;
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	PRAKTYCZNE ZASTOSOWANIE KOMPUTERA –
OBLICZENIA W ARKUSZU KALKULACYJNYM
	13
	-Tworzy proste formuły, wpisuje je do komórek arkusza.

 -Odczytuje postać formuły w polu edycji.

-Zapisuje zmodyfikowany arkusz w pliku, we wskazanym miejscu na dysku.
 -Formatuje zawartość wskazanych komórek według wzoru: stosuje zawijanie tekstu, wyśrodkowuje zawartość komórek w pionie, wyśrodkowuje zawartość komórek w pionie i poziomie.

-Formatuje tabelę arkusza według wzoru, ustalając obramowanie oraz tło komórek.

-Nadaje wskazanym danym określony format (walutowy, procentowy, data) według wskazówek.


	-Charakteryzuje różnice między odpowiednimi typami danych.

-Wykorzystuje różne sposoby wprowadzania danych do arkusza kalkulacyjnego oraz zmieniania zawartości komórek.

-Omawia zasady tworzenia formuł.

-Zapisuje proste wyrażenia arytmetyczne w postaci formuł.

-Przeprowadza analizą wyników obliczeń. 

-Nadaje danym i tabeli arkusza odpowiedni format, dbając o właściwe zaprezentowanie danych, ich czytelność i estetykę.

-Projektuje tabelę arkusza kalkulacyjnego, dobierając jej postać odpowiednią do prezentowanych danych.

-Tworzy w arkuszu kalkulacyjnym tabelę według własnego projektu.
 -Wyjaśnia zasady tworzenia formuł.

-Porównuje formuły tworzone z liczb z formułami zawierającymi adresy odpowiednich komórek.

-Zapisuje złożone wyrażenia arytmetyczne w postaci formuł

-Wykorzystuje arkusz do wykonywania obliczeń dla różnych zestawów danych.
 -Analizuje skutki kopiowania formuł i wypełniania komórek formułami, wskazuje na zmiany zachodzące w formule po wykonaniu każdej z tych operacji.

-Stosuje optymalne metody wprowadzania danych i formuł do komórek arkusza.

-Wykonuje w arkuszu różnorodne obliczenia z wykorzystaniem funkcji Suma, Średnia, Min, Max.
-Samodzielnie tworzy arkusz kalkulacyjny i wykonuje w nim różnorodne obliczenia z zastosowaniem poznanych funkcji.

-Ustala właściwy format danych.
 -Samodzielnie projektuje i tworzy arkusze kalkulacyjne, rozwiązuje w nich zadania z różnych dziedzin.

-Nadaje arkuszom formę odpowiednią do wykonywanego w nich zadania.
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	-Wstawia nowe arkusze i nadaje im nazwy, zmienia nazwy istniejących arkuszy, usuwa arkusze.

-Opisuje standardowe rozmieszczenie danych różnych typów w komórkach arkusza.

-Wyszukuje w arkuszu komórkę o podanym adresie i odczytuje jej zawartość.

-Wyjaśnia pojęcie formuły.

-Tworzy tabelę arkusza kalkulacyjnego według wzoru (opisuje dane, formatuje tabelę i zawartość komórek).
 -Stosuje w formułach odwołania do adresów komórek z danymi.

-Wykorzystuje formuły do wykonania w arkuszu kalkulacyjnym prostych obliczeń.

-Opracowuje tabelę arkusza kalkulacyjnego według wzoru, umieszczając w komórkach określone dane oraz formuły z poznanymi funkcjami, według wskazówek.

-Nadaje danym arkusza odpowiedni format według wskazówek. 

-Projektuje i tworzy na podstawie wskazówek prosty arkusz kalkulacyjny przeznaczony do rozwiązania konkretnego zadania, wykorzystując poznane narzędzia i operacje dostępne w programie; wykonuje obliczenia w utworzonym arkuszu.
	-Określa możliwości arkusza kalkulacyjnego.

-Omawia charakterystyczne elementy budowy okna programu typu arkusz kalkulacyjny.

-Wyjaśnia pojęcia: kolumna, wiersz, komórka, komórka aktywna, blok (obszar) komórek, adres komórki, pole edycji, pole nazwy, skoroszyt, zakładka.

-Wybiera optymalny sposób poruszania się w arkuszu.

-Opisuje różne sposoby umieszczania danych w komórkach arkusza.

-Podaje przykłady wykorzystania odpowiednich poleceń z menu Edycja do wypełniania komórek arkusza.

-Wyjaśnia pojęcie serii danych w arkuszu kalkulacyjnym i omawia ich przykładowe zastosowania.

-Omawia różne sposoby zaznaczania obszaru komórek.

-Wymienia elementy formatowania tabeli arkusza kalkulacyjnego.

-Podaje przykłady różnych formatów danych liczbowych.

-Dobiera właściwy format danych arkusza.

-Ustala parametry formatowania tabeli w celu wyeksponowania jej zawartości.

-Planuje sposób rozwiązania zadania w arkuszu kalkulacyjnym.

-Umieszcza formuły w komórkach metodą kopiowania.

-Wyjaśnia pojęcie funkcji w odniesieniu do arkusza kalkulacyjnego.

-Omawia przykłady funkcji arkusza kalkulacyjnego, sposoby ich zapisu i wykorzystania w formułach.

-Umieszcza w komórkach formuły (w tym formuły zawierające funkcje) różnymi sposobami.

	db
	
	
	-Rozróżnia skoroszyt i arkusz oraz wyjaśnia sposoby operowania nimi.

-Przełącza się między arkuszami skoroszytu, korzystając z zakładek.

-Wymienia typy danych wprowadzanych do arkusza.

-Wpisuje dane do komórek arkusza o podanych adresach jednym z podanych sposobów.

-Kopiuje zawartość komórek metodą wypełniania.

-Zaznacza obszar komórek.

-Wypełnia komórki serią danych metodą przeciągania.
 -Formatuje według wzoru czcionkę w opisach i danych zawartych w tabeli arkusza.

-Zapisuje wyrażenia arytmetyczne w postaci formuł.

-Stosuje arkusz kalkulacyjny do rozwiązywania nieskomplikowanych zadań arytmetycznych. 

-Wpisuje do wskazanej komórki formułę wykorzystującą funkcję.

-Korzysta według wskazówek z innych możliwości umieszczania w komórce formuły z funkcją.

-Umieszcza formuły w komórkach metodą kopiowania lub wypełniania
-Wprowadza do arkusza odpowiednie formuły w celu rozwiązania zadania.
	-Omawia różne sposoby poruszania się w obszarze arkusza kalkulacyjnego.

-Wyróżnia odpowiednie fragmenty tabeli arkusza, ustalając tło komórek.

-Zmienia szerokość kolumn i wysokość wierszy arkusza według wskazówek. -Określa sposób rozwiązania zadania za pomocą arkusza kalkulacyjnego.
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	-Wyjaśnia pojęcie i zastosowanie arkusza kalkulacyjnego.

-Wskazuje i nazywa podstawowe elementy budowy tabeli arkusza kalkulacyjnego.

-Otwiera pliki z arkuszami kalkulacyjnymi.

-Odczytuje adres wskazanej komórki lub obszaru komórek.

-Przenosi i kopiuje zawartość komórek poprzez Schowek z zastosowaniem poleceń z menu Edycja lub przycisków paska narzędzi.

-Uzupełnia opisy tabeli arkusza: nadaje tytuł tabeli, wpisuje nagłówki kolumn.

-Uzupełnia tabelę arkusza, wpisując do niej określone dane.

-Oblicza w arkuszu kalkulacyjnym sumę zawartości komórek ze wskazanego obszaru, stosując w formule funkcję Suma.
Oblicza średnią arytmetyczną zawartości komórek ze wskazanego obszaru, korzystając z funkcji Średnia.
-Stosuje w arkuszu według wskazówek funkcję wskazującą największą wartość w wybranym obszarze komórek (Max) oraz funkcję wskazującą wartość najmniejszą (Min).
 -Uzupełnia, modyfikuje i formatuje arkusze kalkulacyjne, nadając im postać potrzebną do wykonania konkretnego zadania, według wskazówek.
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	-Uruchamia program Excel za pomocą skrótu lub przy użyciu menu Start.
-Wskazuje i nazywa elementy okna programu Excel znane z innych aplikacji

-Uaktywnia wskazaną komórkę.

-Zmienia zawartość komórek jednym z podanych sposobów.

-Przegląda zawartość arkusza kalkulacyjnego, porusza się w obszarze arkusza.

-Umieszcza dane w komórkach arkusza.
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	PRAKTYCZNE ZASTOSOWANIE KOMPUTERA – KOMPUTER JAKO ŹRÓDŁO WIEDZY I ROZRYWKI
	21
	-Wykorzystuje poznane multimedialne programy edukacyjne do weryfikowania swojej wiedzy i umiejętności
-Pozyskuje i gromadzi wyszukane informacje tekstowe pochodzące ze zbiorów multimedialnych, według wskazówek.

-Wykorzystuje zgromadzone informacje do opracowania prostych form wypowiedzi.

-Przełącza się między oknami uruchomionych programów (edytora tekstu i przeglądarki internetowej). 

-Wykorzystuje zgromadzone informacje do opracowania różnych form wypowiedzi.

-Redaguje na podstawie wyszukanych i zebranych materiałów różnego rodzaju dokumenty tekstowe, w tym dokumenty ilustrowane pozyskanymi ze zbiorów multimedialnych elementami graficznymi.
-Wymienia wybrane usługi oferowane przez portale internetowe.

-Wyszukuje w serwisach tematycznych dostępnych w portalach internetowych informacje na podany temat
-Odbiera i odczytuje korespondencję elektroniczną.
	-Wyszukuje odpowiedzi na pytania, korzystając z multimedialnych możliwości programów edukacyjnych;

-Wykorzystuje różnorodne multimedialne programy edukacyjne do samodzielnego zdobywania i poszerzania wiedzy oraz umiejętności z różnych dziedzin;

-Dobiera program edukacyjny odpowiedni do zadania, jakie ma wykonać. 

-Posługuje się różnymi słownikami i encyklopediami, wykorzystuje wyszukane w nich informacje do poszerzenia wiedzy;

-Gromadzi informacje wyszukane w multimedialnej encyklopedii lub słowniku;

-Wykorzystuje informacje wyszukane w multimedialnej encyklopedii lub słowniku do opracowania prostej formy wypowiedzi. 

-Korzysta z usług różnych portali internetowych zgodnie z potrzebami i zainteresowaniami.

-Omawia pozytywne aspekty oraz zagrożenia związane ze swobodnym dostępem do różnorodnych informacji w Internecie. 

-Sprawnie posługuje się wyszukiwarką internetową w celu znalezienia stron WWW z informacjami na dany temat, precyzyjnie formułuje zapytania;

-Korzysta z różnych wyszukiwarek internetowych;
 -Rozwiązuje zadania, wykorzystując informacje zaczerpnięte z Internetu;

-Samodzielnie opracowuje pisemną, ilustrowaną wypowiedź na zadany lub wybrany przez siebie temat, wykorzystując informacje zaczerpnięte z Internetu. 

-Sprawnie komunikuje się z innymi użytkownikami Internetu za pośrednictwem poczty elektronicznej.

-Tworzy listy elektroniczne z załącznikami.
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	-Odpowiada na pytania, korzystając z wiadomości zdobytych za pośrednictwem programów edukacyjnych;

-Odpowiada na zadane pytania, korzystając ze zdobytych informacji.

-Omawia zasady poruszania się po dokumentach hipertekstowych za pomocą odsyłaczy.

-Samodzielnie pozyskuje i gromadzi pochodzące ze zbiorów multimedialnych materiały tekstowe i graficzne potrzebne do wykonania określonego zadania.

- Wyszukuje na stronach WWW informacje na zadany temat;

-Otwiera w przeglądarce internetowej stronę główną wskazanego portalu internetowego.

-Wyszukuje w Internecie informacje na podany temat, korzystając z wyszukiwarki internetowej;
-Pobiera z e stron internetowych teksty oraz rysunki i zapisuje je w plikach według wskazówek.

-Redaguje według wskazówek dokument tekstowy na podany temat, wykorzystując materiały tekstowe i graficzne pobrane z Internetu.

-Redaguje i wysyła listy elektroniczne.

-Dołącza do listu elektronicznego załącznik według wskazówek, wysyła list elektroniczny z załącznikiem.
	-Omawia rolę multimedialnych elementów programów edukacyjnych;

-Sprawnie posługuje się programami edukacyjnymi z różnych dziedzin;

-Omawia multimedialne cechy uruchomionej encyklopedii lub słownika;

-Określa zalety encyklopedii i słowników multimedialnych;

-Objaśnia różne sposoby wyszukiwania informacji w encyklopediach i słownikach;

-Sprawnie przegląda strony internetowe, korzysta z odsyłaczy oraz przycisków Wstecz i Dalej;

-Wykorzystuje informacje zawarte na stronach WWW do wzbogacenia swojej wiedzy z różnych dziedzin oraz do rozwijania zainteresowań;

-Wyjaśnia zasady formułowania zapytań w wyszukiwarce internetowej;

-Planuje sposób rozwiązania zadania z wykorzystaniem informacji pochodzących z Internetu;

-Wyszukuje w Internecie informacje potrzebne do opracowania tematów z zakresu różnych przedmiotów szkolnych oraz różnych dziedzin, wybierając je według własnych zainteresowań;

-Samodzielnie pobiera ze stron internetowych materiały tekstowe i grafikę.

-Wskazuje zalety właściwie dobranych gier komputerowych;

-Omawia i uświadamia sobie zagrożenia dla zdrowia i rozwoju wynikające z wyboru nieodpowiednich gier komputerowych.
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	-Zdobywa wiadomości i umiejętności, korzystając z multimedialnych programów edukacyjnych poznanych na lekcji;

-Omawia sposób uporządkowania haseł w encyklopediach i słownikach;

-Omawia ogólne zasady pracy z encyklopediami i słownikami;

-Korzysta z multimedialnych elementów komputerowych encyklopedii i słowników;

-Wymienia poznane encyklopedie i słowniki multimedialne; 

-Wyszukuje informacje na podany temat w zbiorach multimedialnych.
 -Wyjaśnia pojęcie: odsyłacz (hiperłącze, link).

-Przegląda strony WWW, posługując się odsyłaczami i przyciskami Wstecz i -Dalej z paska narzędzi przeglądarki internetowej;

-Zapoznaje się z informacjami na dany temat zawartymi na stronach WWW o podanych adresach;

-Wyszukuje w Internecie informacje, formułując w wyszukiwarce internetowej zapytanie z użyciem cudzysłowu, według wskazówek;

-Otwiera wskazane strony WWW znalezione za pomocą wyszukiwarki internetowej zapoznaje się z ich zawartością;

-Wykorzystuje informacje znalezione na stronach internetowych do sformułowania odpowiedzi na pytania;

-Na podstawie znalezionych informacji opracowuje pisemną wypowiedź w edytorze tekstu;

-Wskazuje i omawia elementy okna redagowania wiadomości.

-Wpisuje adres e-mail adresata i temat korespondencji w polach tekstowych w oknie redagowania wiadomości.
	-Omawia korzyści wynikające z zastosowania programów edukacyjnych;

-Wymienia przykłady encyklopedii i ich rodzaje;

-Omawia rodzaje i zastosowania różnych słowników;

- Wyjaśnia pojęcia: Internet, sieć WWW, strona WWW, adres strony WWW, strona startowa, przeglądarka internetowa;

-Określa podstawowe funkcje przeglądarki internetowej;

-Omawia budowę strony WWW;

-Wyjaśnia pojęcie wyszukiwarki internetowej, określa rolę wyszukiwarek internetowych w przeglądaniu zasobów Internetu;

-Omawia zasady korzystania z wyszukiwarki internetowej;

-Wyjaśnia pojęcia: poczta elektroniczna, konto pocztowe, skrzynka pocztowa, adres e-mail, serwer pocztowy, program pocztowy.

-Określa elementy adresu e-mail.

-Omawia przeznaczenie podstawowych elementów okna programu pocztowego.
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	-Opisuje charakterystyczne cechy programów multimedialnych i edukacyjnych;

-Uruchamia i obsługuje multimedialne programy edukacyjne poznane na lekcji;

-Wymienia poznane programy edukacyjne;

-Wyjaśnia pojęcie hasła w encyklopediach i słownikach;

-Wykorzystuje multimedialne słowniki i encyklopedie do wyszukania informacji na podany temat;

-Zapoznaje się z prezentacjami tematycznymi w przeglądarce internetowej, korzystając z odsyłaczy oraz przycisków Dalej i Wstecz z paska narzędzi przeglądarki.

-Otwiera w przeglądarce internetowej stronę WWW o podanym adresie;

-Określa podstawowe zastosowania stron WWW;

-Rozpoznaje na stronach WWW odsyłacze;

-Omawia przeznaczenie wyszukiwarki internetowej;

-Otwiera stronę WWW ze wskazaną wyszukiwarką internetową;

-Wpisuje w polu tekstowym wyszukiwarki internetowej słowo kluczowe i uruchamia wyszukiwanie;

-Wyszukuje w Internecie informacje na podany temat, korzystając ze stron WWW o podanych adresach oraz z wyszukiwarki internetowej;

-Posługuje się internetowymi encyklopediami.

-Wskazuje i nazywa poznane elementy okna programu pocztowego.

-Otwiera w programie pocztowym okno redagowania wiadomości.
	-Wyróżnia podstawowe rodzaje gier komputerowych;

-Uruchamia wybraną grę komputerową i korzysta z niej po uprzednim zapoznaniu się z instrukcją (opisem) gry;
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	-Wyjaśnia pojęcia: program multimedialny, program edukacyjny;

-Wymienia elementy zestawu komputerowego pozwalające na wykorzystanie multimedialnych możliwości programów;

-Uruchamia i obsługuje encyklopedie i słowniki multimedialne poznane na lekcji;

-Wyszukuje podane hasła w encyklopedii multimedialnej;

-Wyszukuje podane hasła w słowniku multimedialnym;

-Omawia wybrane zastosowania Internetu;

-Uruchamia przeglądarkę internetową;

-Wskazuje pasek adresu przeglądarki internetowej; 

-Wyjaśnia podstawowe zastosowania poczty elektronicznej oraz programu pocztowego.

-Uruchamia wskazany program pocztowy.

-Uruchamia wskazana grę komputerową;

-Korzysta z gry komputerowej według wskazówek;
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